Manuale delle Procedure di Evacuazione a Scuola

Buone norme di comportamento da seguire in situazioni di emergenza

Informazione ai lavoratori ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 81/08 e s.m.i.

IL PRESENTE MANUALE DEVE ESSERE CONSERVATO ALL'INTERNO DI OGNI REGISTRO DI
CLASSE, NELLA POSTAZIONE DEI COLLABORATORI SCOLASTICI DI OGNI PIANO, IN
SEGRETERIA ENELLE BACHECHE PREPOSTE.




BUONE NORME DI COMPORTAMENTO DA SEGUIRE IN SITUAZIONI DI EMERGENZA

Introduzione

L'educazione alla salute e sicurezza sul lavoro rappresenta un punto importante per la crescita del cittadino. Anche la
normativa in materia (d.lgs. 9 aprile 2008, n.81 e s.m.i.) ha rafforzato la necessita di avvicinare I'individuo al
concettodiprevenzionesindalleprimeistanzedisviluppodellasuacoscienzacivilediuomoedicittadino.
Lascuola, ambiente di vita per gli alunni e ambiente di lavoro per gli insegnanti, & il luogo primario della
prevenzione, dove la formazione alla salute e alla sicurezza puo trovare un terreno fertile sul quale radicarsi e
diventare patrimonio dell'individuo e del gruppo, fin dai primi momenti di socializzazione. L'educazione
scolastica ¢, infatti, determinante nell'impostare negli individui i comportamenti adeguati e gli stili di vita sani,
oltre che nel favorire I'interiorizzazione delle regole e dei valori fondamentali di responsabilita sociale e civile. Di
fronteall'incrementodeltassodimortalitaemalattiadovutoagliinfortunisullavoroeallemalattieprofessionali, &
fondamentale rivalutare il ruolo educativo e formativo della scuola nel fornire gli strumenti culturali e le
competenzerelazionaliutiliall'inserimentoinunafuturarealtalavorativae,ingenerale,nellasocieta.

Scopo

Lafinalita di questo Manuale, estrapolato dal Piano di Emergenza allegato al DVR (a cui si rimanda per uno studio ed
una conoscenza piu dettagliata), & quello di individuare tutte le possibili misure preventive, organizzative e
gestionali da attuare in caso di emergenza e di consentire agli operatori scolastici di effettuare I'evacuazione
dall’edificio scolastico con semplicita, utilizzando tutte le risorse umane e assegnando ad ogni addetto uno o pitt
compiti ela responsabilita derivante.

Inoltre € un Manuale di formazione indiretto per gli alunni che li guidera, sotto 'occhio vigile dell'insegnante,
anche fuoridallascuola.

Pertanto, il presente Manuale contiene le istruzioni a cui attenersi in caso di emergenza ed evacuazione
dall’edificio scolastico, ovvero nel caso in cui si verifichi una situazione di grave ed imminente pericolo per le
persone, lastrutturae/ol'ambiente.

Tutto cio potra, pero, risultare inutile senon sorgerain CHIlavora un nuovo modo diaffrontareil problema, cioe
un comportamento rivolto alla massima sicurezza: prima ancora delle misure di prevenzione, LA SICUREZZA
DIPENDE DALLA NOSTRA COMPLETA DISPONIBILITA A PENSARE ED AGIRE IN TERMINI DI
SICUREZZA.

Abituiamoci, pertanto, a fare sempre pit prevenzione che protezione: la sicurezza, infatti, bisogna produrla
piuttosto checontrollarla.

Alfine di promuovere e divulgare fra i nostri giovani (che avranno la responsabilita delle future generazioni in
quanto lavoratori di domani) sia la cultura sia la pratica della sicurezza, attraverso percorsi curricolari di
educazione e di formazione, suggeriamo di dedicare un momento, almeno una volta al mese, per far conoscere loro
il piano di evacuazione, per studiareil percorso di fuga da seguire in caso di emergenza e il puntodiraccolta da
raggiungere in caso di evacuazione.

Il Decreto Ministero Interno 26.08.1992 impone di organizzare una prova d’evacuazione almeno due volte
all’anno, conloscopodiverificarelapraticaattuazionedelle procedurediesodoediprimointerventopreviste dal
Piano di Emergenza, ma noi suggeriamo di effettuare un numero maggiore di esercitazioni di evacuazione, anche
inmodo estemporaneo, e diverbalizzarelaprovastessaallegandoimodulidievacuazioneeil relativo verbale al
DVR.

Qualora dalla prova emergano tempi e modalita che risultino “da migliorare”, la stessa dovra essere ripetuta dopo
qualche giorno e anche in questo caso il Modulo di Evacuazione dovra essere compilato e, una volta completo
anche delle specifiche osservazioni, sara conservato agli atti della scuola per gli eventuali controlli da parte delle
autorita competenti.

LO STUDIO E LE SUCCESSIVE PROVE DI EVACUAZIONE NON DEVONO ESSERE FATTE PER SODDISFARE
SOLO ESIGENZE DI LEGGE MA, ALTRESI, PER INSTAURARE UNA CULTURA MIRATA ALLA SICUREZZA

NELLA VITA QUOTIDIANA.
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CARATTERISTICHE GENERALI DELL’EDIFICIO SCOLASTICO

Planimetrie delle aree interne ed esterne

Le planimetrie sono affisse nelle aule e lungo i corridoi dell’edificio scolastico. In esse sono riportate le seguenti
informazioni:

e Ubicazionedelle Uscite di Emergenza;

e Ubicazione dei Puntidi Raccolta;

e Individuazione dei Percorsidi Fuga;

e Ubicazione delle Attrezzature Antincendio;

e Destinazioned’usodituttiilocali;

e Ubicazionedel Quadro Elettrico Generale edieventuali Quadri Elettricidi Zona;

e UbicazionedeglieventualisistemidichiusuraperGas/Combustibili(Valvoladilntercettazione).

Ogni utilizzatore abituale dei locali dell’edificio scolastico (alunni, docenti, personale ATA) deve essere a conoscenza
della via di fuga da seguire nel caso in cui venga diramato il segnale di evacuazione.

In ogniaula ein ogni ambiente ¢ affissa una piantina, il Piano di Evacuazione, che indica con delle frecce di colore verdeil percorso
difugadaseguire per abbandonarel’edificio eraggiungere il Puntodi Raccolta; tutti devono conoscere a memorialavia da
seguirein casodievacuazione.

ASSEGNAZIONE INCARICHI
Il Dirigente Scolastico, in collaborazione con il Servizio di Prevenzione e Protezione e dopo consultazione del
Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza, ha provveduto ad assegnare gli incarichi diemergenza di seguito
elencati.
% ADDETTIALLA LOTTA ANTINCENDIO;
* ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO;
* RESPONSABILE INCARICATO DELL’ORDINE DIEVACUAZIONE;
» ADDETTI DIFFUSIONE DELL’ORDINE DI EVACUAZIONE;
* PERSONALE INCARICATO DELL’ ALLARME SONORO (SIRENA/CAMPANELLA);
* COORDINATORI OPERAZIONI DI EVACUAZIONE;
* ADDETTICONTROLLO OPERAZIONIDIEVACUAZIONE;
* PERSONALEINCARICATO DIEFFETTUARE LE CHIAMATE DISOCCORSO;
+¢* PERSONALE ADDETTO ALL'APERTURA QUOTIDIANA DELLE USCITE DI SICUREZZA ED AL CONTROLLO
DELLAPRATICABILITADEIPERCORSIDIFUGAINTERNIEDESTERNIALL'EDIFICIO;
+¢* PERSONALE INCARICATO DELL'INTERRUZIONE DELL'ENERGIA ELETTRICA E DELLA
ALIMENTAZIONE DELLA CENTRALETERMICA;
% RESPONSABILI DEI PUNTI DI RACCOLTA;
* PERSONALEADDETTO ALL’ASSISTENZA DEI DIVERSAMENTEABILI;

¢ PERSONALE ADDETTOALCONTROLLO PERIODICO DELL'EFFICIENZA DI ESTINTORI E
IDRANTI.

I sopraelencati ruoli sono stati riepilogati nel “Promemoria Generale degli Incarichi di Emergenza” che
troverete affisso lungo i corridoi e nei luoghi comuni dell’edificio scolastico. Per ogni ruolo sono statiindividuati almeno 2
lavoratori inmododaassicurarelacontinuitadellaloropresenza.
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Alunni APRI-FILA e CHIUDI-FILA

Acuradegliinsegnanti,in ogniclasse vengono assegnatiagli alunni gliincarichidi APRI-FILA edi CHIUDI- FILA

(per ciascuno, individuare almeno 2 alunni, in modo da assicurare la continuita della loro presenza; ¢ bene mantenere

affissonell'aulail promemoriadegliincarichiedeinominativi).

La designazione di tali alunni deve essere fatta all'inizio dell’anno scolastico con la supervisione del Coordinatore di classe,

tenendo conto dell’'opportunita di nominare apri-fila I'alunno che si trova abitualmente nella posizione pit vicina alla

porta (o porta finestra) da usare durante I'esodo, e di nominare chiudi-fila 'alunno che si trova abitualmente nella

posizione pit lontana.

E’ indispensabile che gli alunni si abituino a non lasciare tra i banchi i loro zaini che possono creare intralcio o grave

pericolo nelle fasi di evacuazione. Suggeriamo, pertanto, di creare degli spazi confinati preposti appunto al deposito di

cartelle e zaini.

Durante le operazioni di evacuazione ogni classe esce ordinatamente dal locale in cui si trova.

L’insegnante prenderail registro di classe (all'interno del qualessi trovail modulo di evacuazione) oil tablet (nella

cui custodia suggeriamo di inserire elenco alunni e modulo di evacuazione) una penna e coordinera le operazioni di

evacuazione, intervenendo dove necessario.

In ogni caso proponiamo di conservare elenco alunni e modulo di evacuazione all'interno di una bustina da tenere

affissa su ogni portavicino al piano di evacuazione.

All'ordine di evacuazione dell’edificio TUTTI GLI ALUNNI MANTENGONO LA CALMA, SEGUONO LE

PROCEDURE STABILITE E LE ISTRUZIONI DEL DOCENTE

Il primo ad uscire ¢ 'TALUNNO APRI-FILA e l'ultimo ¢ TALUNNO CHIUDI-FILA.

ALUNNIAPRI-FILA: aprono la porta, attendono davanti ad essa che gli altri si mettanoin fila dietro di loro,
seguonoil docente nella via di fuga stabilita dal piano di evacuazione studiato per
laloroclasseeguidanoicompagniversolapropriaareaesternadi raccolta;

ALUNNI CHIUDI-FILA: si accertano che tutti i compagni siano usciti, chiudono le finestre dell’aula e, una volta
fuori, chiudono la porta (una porta chiusa € segnale di classe vuota). Possono anche
segnare una linea diagonale sulla porta esterna per indicare 'avvenuta verifica di
eventuali presenzein aula;

ALUNNIDIRISERVA: collaborano conil personale specificatamenteincaricatoad assistereicompagni disabiliole
persone ferite durante tutte le fasi dell’evacuazione; sostituiscono gli incaricati
eventualmenteassenti.

Individuazione del pericolo.
A meno che il pericolo si manifesti in maniera non dominabile, con effetti tali da rendere evidente a tutti
I'emergenza(peres.crolloe/oterremoto),efondamentalelatempestivitaconcuiil pericolovienesegnalato.

E' pertanto indispensabile che chiunque individui una situazione di grave ed imminente pericolo

(presenza di fumo, scoppi, crolli, spargimento di sostanze infiammabili, etc.), la segnali

immediatamente al personale ausiliario o direttamente al Coordinatore delle operazioni di

evacuazione,segnalando COSAE'SUCCESSOeDOVEE'SUCCESSO.
Nel caso in cui lasituazione sia tale da impedire il passaggio sicuro,la segnalazione deve essere dataa granvoce.
SEGNALE D'ALLARME GENERALE: AVVIO DELLE AZIONI DI EVACUAZIONE
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Il segnale d'allarme generale ¢ rappresentato da un suono continuo (della durata di 2+3 minuti) in caso di incendio,
mentre nel caso di terremoto il segnale di allarme generale sara rappresentato da una serie ininterrotta di brevi squilli
della campanella/sirena (2+3 secondi ciascuno) intermittenti (1+2 secondi tra uno squillo e I'altro), la serie deve durare
per almeno 2 minuti.

Alsuono dell’allarme si udira, quindi, unasirena. In caso di mancato funzionamento della sirena, 'ordine di evacuazione
saradatoconilmegafono,avoce,portaaportao altrostrumento ritenutoutile.

Appenail segnale di allarme diventa continuo,si attivano le procedure perl’evacuazione dall’edificio. Il

cessatoemergenzaviene rappresentatoda unsuono intermittente della durata di1o sec.

ORDINA I’EVACUAZIONE: il Dirigente Scolastico,il RSPP,ilVicariooun
Collaboratore

DIFFONDE L’ORDINE DI EVACUAZIONE: | il Dirigente Scolastico,il RSPP,ilVicariooun
Collaboratore

AZIONA IL SEGNALE: il Personale ATA di turno intervenendo con
l'azionamento la sirena d’allarme o la campanella.

COORDINA LE OPERAZIONI: il Dirigente Scolastico,il RSPP,ilVicario o un
Collaboratore

CONTROLLA LE OPERAZIONIDIEVACUAZIONE| il Personale ATA di turno ai piani
AI PTIANTI:

CONTROLLA LE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE | 'Insegnante in orario presente inclasse almomento
DELLE SINGOLE CLASSI:

INTERROMPE L’EROGAZIONE DI GAS, ACQUA E | il Personale ATA preventivamente individuato

ENERGIA ELETTRICA: designato e presente ai vari piani

ESEGUE LE CHIAMATE DI SOCCORSO: Personale al centralino

UTILIZZA EVENTUALI ESTINTORI O i Componenti della Squadra Antincendio oincasodi
IDRANTL: seriaurgenza, chiunque del Personale presente al

pianosiritengain gradodifarlo
ASSISTENZA AIDISABILI: ¢ compito dell'Insegnante di sostegno se presente;
insuaassenza dell'Tnsegnante della classe, aiutato

dall'alunno chiudi-fila/alunno diriserva.

Regole d'evacuazione

Appena avviato il segnale generale d'allarme ha inizio la fase di evacuazione, durante la quale gli occupanti dello
stabiledevonoabbandonarerapidamenteilocali, conordineesenza panico, edirigersiversoleuscitedi sicurezza, come
indicato dai segnali di uscita e rappresentati nei Piani di Evacuazione affissi, per raggiungere le aree esterne di raccolta
prestabilite.

Durante lo sfollamento di emergenza bisogna:

1. Abbandonare lo stabile senza indugi,ordinatamente e con calmasenza creare allarmismi o confusione;

2. Nonportare al seguito zaini,cartelle,ombrelli,bastoni,borse o pacchi ingombranti o pesanti;

3. Nontornareindietro araccogliere effetti personali, per nessun motivo;
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4. Nonostruiregliaccessi allo stabile;
5. Raggiungere il Punto di Raccolta prestabilito, entro trenta minuti dopo lo sfollamento d'emergenza, per
rispondere all'appello e ricevere istruzioni.

GLI ASSISTENTI AUSILIARI aprono del tutto i battenti delle uscite d'emergenza che possono raggiungere senza
pericolo eprovvedono:

All' interruzione dell' energiaelettrica.
Allinterruzionedell'alimentazionedella centrale termica(ove presente nell’istituto).

I docenti (sein aula o in laboratorio), prendono nota degli assenti del giorno e di coloro eventualmente fuori
dall'aula, quindi prendono il registro di classe o il tablet o I’elenco degli alunni ed il modulo di
evacuazione (che si trovano all'interno di una bustina affissa su ogni porta vicino al piano di evacuazione o nella
custodia del tablet),unapenna ed alla fineimpartisconol'ordinedievacuazione.

L'INSEGNANTE DI SOSTEGNO, se presente, si occupera dell’evacuazione degli alunni portatori di handicap con I'aiuto
del personale non docente preposto e, se necessario, dell’alunno di riserva. Se assente (I'insegnante di sostegno), detta
incombenza spetteraal personale non docenteindividuatonel Promemoria Generale degli Incarichi di Emergenza,
supportato sempre dall’alunno diriserva.

Gli ALUNNI PORTATORI DI HANDICAP non lieve o temporaneo dovranno lasciare I'edificio per ultimi,
comunque accuditi e assistiti e ricondotti nei loro gruppi di appartenenza.

GLI ALUNNI ISOLATI, se possibile, si aggregano alla classe o al gruppo piu vicino segnalando la propria
presenza agli altri; se cido non e possibile procedono all'evacuazione in modo individuale seguendo la via di
emergenza piu vicina; appena giunti all'esterno raggiungono l'area esterna di raccolta loro assegnata in
precedenza. Il punto di raccolta da occupare sara il primo posto libero piti lontano dalla via di sbocco all’esterno
dell’edificio.

Coloro che sono riuniti nei locali comuni si attengano alle istruzioni impartite dai professori presenti e in loro
assenza procedono all’evacuazione spontanea, con la massima calma e seguendo le vie di emergenza indicate
nel Piano di Evacuazione.

ILPERSONALE INCARICATO DEL CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE deve sorvegliare
Affinché non si creino intralci lungo le vie di emergenza ed intervenire in soccorso di coloro che sono in
difficolta.

Richiesta di soccorso

Appena diffuso il segnale generale d'allarme € necessario effettuare le chiamate di soccorso; € bene che il seguente
promemoriasitroviaccantoatuttiitelefoni(anche pubblici) dellascuola:

TIPO DI CHI N°
EMERGENZA CHIAMARE TELEFONO
Vigili del Fuoco 115
INCENDIO, CROLLO —
Carabinieri 112
Carabinieri 112
ORDIGNI ESPLOSIVI —
Polizia di Stato 113
IN OGNI CASO Pronto soccorso 118
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AI SOCCORRITORI DARE LE SEGUENTI INFORMAZIONI:
nome e qualifica di chitelefona;

indicazioni dell'ubicazione della scuola - nome, indirizzo, citta;

specificareil tipo diemergenza;

quantificareilnumerodialunnie persone coinvolte, in pericoloe/oferite.

Norme generali di comportamento in caso di evento non dominabile.

Vipossono essere casi in cui non € possibile abbandonare i locali in modo organizzato o situazioni che non consentono
di evacuare la scuola come previsto, in tal caso € necessario procedere all'evacuazione spontanea, cercando di procedere
con calma e ordinatamente.

E’ opportuno comunque attenersi alle seguenti norme di comportamento.
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TIPOLOGIE DI EMERGENZA

EMERGENZA SISMICA

Incasoditerremoto, il personale e gliallievidovranno cercare unimmediato riparo nel vano diunaporta, sotto
un solido tavolo o sotto una trave portante ma lontano dalle finestre che potrebbero rompersi e proiettare
frammentipericolosi, finoaltermine della primascossa; se sié nelcorridoio o nelvano delle scale entrare nella
classe piu vicina;idocentidiogni classe siassicureranno che gli allievirimanganoin aulafino al termine della
scossa. In seguito il Coordinatore dell'emergenza valutera se & necessario ordinare 'evacuazione dell’edificio; il
segnalediallarme generale perl'evacuazione dall’edificio sararappresentato daunaserieininterrottadibrevi
squillidellacampanella/sirena(2+3 secondiciascuno)intermittenti (1+2 seconditrauno squillo e l'altro), della
duratadialmeno 2 minuti. Gliincaricatiaddetti procederanno, invece, atogliere tensione all'impianto elettrico
tramite l'interruttore generale.

Ricordatevi di NON USARE L’ASCENSORE e di NON FARVI PRENDERE DAL PANICO.

EMERGENZA INCENDIO

Rappresenta in definitiva la situazione di emergenza piu probabile nella scuola; il rischio &€ comunque

relativamente basso in quanto non esistono liquidi infiammabili e, in mancanza di forti cause di innesco,

I'incendio del materiale combustibile presente neilocali e poco probabile.

+ sel'incendio e fuoridallocalein cuicisitrovaedil fumorende impraticabilile vie d'uscita, chiudere bene la
porta e cercare di sigillare le fessure con panni possibilmente bagnati;

+ aprire le finestre e chiedere soccorso;

% seilfumorendel'ariairrespirabile, mettere unfazzoletto davantiallabocca, meglio se bagnato, e sdraiarsi
sul pavimento.

llsegnaled'allarme generale perl'evacuazione dall’edificioin caso diincendio é rappresentato daun suono

continuo (delladuratadi2+3 minuti). Alsegnale dievacuazioneisingolidocentisiassicureranno chelaclasse

incuisitrovano eseguaconordinele procedure diemergenza descritte nel presente manuale.

Ricordatevi di NON USARE L'’ASCENSORE e di NON FARVI PRENDERE DAL PANICO.

EMERGENZA MINACCIA DI ATTO TERRORISTICO

Questotipo diemergenza non puo essere escluso a priori. Verranno quindi considerate separatamente due
ipotesi:

a) ritrovamento dipacchi, borse, oggetti sospetti, e/otelefonata disegnalazione

b) intromissione di persone armate a scopo terroristico.

Il caso a) sara trattato come un’emergenza che richiede la rapida evacuazione dell’edificio, come in caso di
incendio, e quindi siriconduce alle previsioni del precedente punto con I'aggiunta di allertare, oltre ai Vigili del
fuoco, anche (tramite il 113) gli artificieri della Polizia di Stato. Verra quindi dato I'allarme acustico per
I'evacuazione totale, edil personale siradunera nel puntodiraccolta.

Nelcaso b) sarainvece opportuno evitare gli allarmi acustici generalizzati, che potrebbero aggravare la situazione
innervosendo gli intrusi. Il personale coinvolto dovra quindi mantenere la massima calma, cercando di non
innervosire gliestranei ed obbedendo senzaindugio agli ordiniche dovessericevere daloro.
Ricordatevi di NON FARVI PRENDERE DAL PANICO.
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EMERGENZA ALLUVIONE

Come intervenire in caso di Alluvione:

e Mantenere la calma;

e Spegnere macchine e attrezzature elettriche;

e Sigillarelefessuresottole portepossibilmente consacchetti riempiti diterra osabbia;

¢ Rifugiarsiai piani piu alti;

e Mettersi in salvosultettocercandodiportareconseunatorcia, unfischiettoeunacopertacolorata
per rendersi piu visibili all’'occhio dei soccorritori;

EMERGENZA ALLAGAMENTO

Chiunque si accorga della presenza di acqua deve:

e Avvertire il Coordinatore dell’Emergenza che dopo la verifica sul luogo, dispone se necessario, lo stato di
preallarme, che consiste in:

¢ Interrompereimmediatamentel’erogazionediacquadal contatoreesterno;

o Aprirel'interruttoredell’energiaelettricacentralizzatoenon effettuare nessun’altraoperazioneelettrica;

e Avvertireiresponsabilidipianochecomunicherannoalleclassil'interruzionedell’energiaelettrica;

o Segnalaretelefonicamente allacompagniaidrica pertinente;

o Verificaresevisonocauseaccertabilidifughediacqua(rubinettiaperti, visibilerotturaditubazioni,lavoriin corsosu
tubazioniinstradaolavoridimovimentazioneterraescavoinstradeoedificiadiacenti).

o Se la causa dell’'allagamento ¢ da fonte interna controllabile (rubinetti, tubazioni isolabili, ecc.) il Coordinatore
dell’Emergenza, unavolta isolata la causa e interrotta 'erogazione dell’acqua, dispone lo stato di cessato allarme,
che consistein:

e Dareavvisodifine emergenza;

e Avvertirelacompagniaidrica pertinente;

o Sela causa dell'allagamento ¢ da fonte non certa o comunque non isolabile, il Coordinatore dell’ Emergenza dispone
lostatodiallarme che consistein:

e AvvertireiVV.F.;

e Attivareil sistemadiallarme perl’evacuazione;

EMERGENZA INFORTUNIO/MALORE

Incaso diinfortunio o qualora doveste notare in una personaisintomidiun malore acuto (svenimento, perdita

dicoscienza, interruzione del respiro eccetera) si dovra anzitutto e per prima cosa MANTENERE LA CALMA, dare

I'allarme per far intervenire le persone addette al primo soccorso e, quindi, allertare immediatamente il 118,

tenendo comunque conto che quando ¢’€ motivo di sospettare una frattura del cranio o della spina dorsale la

vittima non deve assolutamente essere mossa se non da personale specializzato.

SOLO SE SIE’ IN GRADO:

e Eseguire larianimazione

e Selasituazionelorichiede porrel'infortunato nellaposizione laterale disicurezzaanti-shock

¢ Nonlasciare solo I'infortunato e se possibile parlare con lui tenendolo sveglio e rassicurarlo in attesa che
arrivino isoccorsi.
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Gliinfortuni dimodesta entita potranno essere trattati conil materiale esistente nellacassettadiprimo

soccorso e da personale addetto; il materiale eventualmente utilizzato sara segnalato per essere rapidamente

reintegrato.

Cessata I'emergenza si provvedera alla raccolta di tutte le informazioni utili per la denuncia di infortunio all’ INAIL

(cause e circostanze, agente materiale che lo ha provocato ecc.).

Raccomandazioni

«¢ aiutare chisitrovain difficolta manon effettuare interventi su persone gravemente infortunate oin stato di
incoscienzasenonsihaspecificaesperienza;attendere, sepossibile, l'arrivodeisoccorsi;

++ segnalare tempestivamente ai soccorritori la presenza diferiti o di persone in difficolta, sia all'interno che
all'esterno dell'edificio;

“* nonsostarelungoleviediesodo etanto menodavantialle uscitediemergenza

Interventi di emergenza e uso dei mezzi antincendio

+¢ Pernessun motivo effettuare interventidi emergenzasenon si € inpossesso di specifica esperienza.

+¢ Gli estintori potranno essere usati, sui principi di incendio,dapersonaleinpossessodispecificaformazione.

+¢ Per nessun motivo i naspi o gli idranti dovranno essere utilizzati da persone non specificamente addestrate allo
SCOpo.

+¢* Nonutilizzare acqua per spegnereincendi su apparecchiature elettriche.

Segnalazioni

+¢ leviediemergenzasono segnalate da appositi cartelli affissi sulle pareti;

+¢ le uscite d'emergenza sono segnalate con specifici cartelli indicanti rettangoli bianchi su sfondo verde posti soprale
uscite stesse;

+¢ leareeesternediraccolta,sonoindicatesulleplanimetriedeipianidievacuazione,appesialleparetidella stessa
classe;

+¢ leplanimetrie che indicanole viedi esodosono poste in alcuni luoghi comuni della scuola edevonosempre
essere tenute aggiornate a cura della Direzione;

*

¢ leistruzioniper!’evacuazione sono poste accanto alle planimetrie;
b

*

+¢ leistruzioniperlechiamatedisoccorsosonoposteaccantoaitelefonidellascuola;
+¢ ilpromemoriadegliincarichiaglistudentiapriechiudi-filaéall'internodell'aula,invista.

R

% Ilpromemoriageneraledegliincarichidi emergenzaé affissolungoicorridoi eiluoghi comuni dell’edificio.
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PROCEDURE OPERATIVE PER GLI ALUNNI

Appena avvertito il segnale di evacuazione generale e su ordine dell'insegnante, dovranno adottare il seguente
comportamento:

MANTENERE LACALMA;

Interrompere ogni attivita;
Nonprenderenessunainiziativaeattenersialledisposizionidell'insegnantediclasse;
Mantenerel'ordine el'unita della classe durante1'esodo;

Tralasciareil recupero di oggetti personali;

Disporsiin fila per due ed uscirein silenzio;

Non utilizzare gli ascensori;

Gli alunni isolati (fuori dalla classe) solo se possibile si aggregano alla classe oppure al gruppo pit vicino
segnalando la propria presenza agli altri; se cio non e possibile procedono all'evacuazione individualmente
attraversol'uscitaadessipitivicinaperraggiungerelazonadiraccoltaprestabilita.

Seguireleindicazioni dell'insegnante perrispettare eventuali precedenze;
Camminareinmodosollecito,nonsostare (senonperclassieventualmentegiaintransitooperrispettare eventuali
precedenze), non spingere, non correredisordinatamente enongridare;
Collaborareconl'insegnantepercontrollarelapresenzadeicompagniprimaedopolosfollamento;
Seguireleviedifugaindicatenelleplanimetriepredisposteedaffisseinognilocaleocomunquegianote;
Raggiunta l'uscita, al seguito dell'insegnante, portarsi prontamente verso la zona di raccolta prestabilita per non
ostacolareil deflussodellealtre personeo eventualisoccorritori;

PROCEDURE OPERATIVE PER | DOCENTI

[l Docente presente in ogni classe:

mantiene il controllo della propria classe durante tutta 'emergenza.

selacausadel’emergenza non & nota attende insieme alla classe che gli siano comunicate le specifiche
procedure daadottare.

se la causa dell’emergenza e nota adotta e fa adottare agli alunni tutte le norme di comportamento e di
autoprotezione previste e conosciute per quel tipo di evento.

attende in classe I'ordine di evacuazione.

in caso di evacuazione prende il registro di classe e si allontana dalla classe per primo, subito seguito
dall’'alunno apri-fila: nel caso debba assistere alunniin difficolta o portatori di handicap motori, uscira per
ultimo aiutato dall'alunno chiudi-fila e sifara sostituire dall'alunno apri-fila.

guidala classe nel proprio ‘punto di raccolta”.

una volta raggiunta la zona di raccolta il docente fara 'appello e fara pervenire al Coordinatore delle Procedure
diEmergenzaed Evacuazione ilmodulo dievacuazione conidati suinumeridiallievi presenti ed evacuati
(custodito nell’ultima pagina del registro di classe o nella custodia del tablet).
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PROCEDURE OPERATIVE PER IL PERSONALE ATA Al PIANI:

¢ Controllare quotidianamente, all'inizio delle lezioni, il funzionamento dell'apertura delle porte di sicurezza e
dei cancelli di uscita.

e ilpersonalenonimpegnatoinqualche compitospecificocontrollal’evacuazione del propriopiano;

¢ siaccertachenonsiarimastonessunalunnoallinternodeilocalidelpiano(compresiiserviziigienici);

e siaccertacheall'internodelleaule siano chiusiiserramentie che nonsiarimastonessunalunnoall’interno
dell'aula, segnando con un gessetto unalinea diagonale che andra aformare una X con quella
precedentemente eseguita dall’alunno chiudi-fila;

e siaccertachenessunosiarimastobloccatoinqualchelocaleequindisidirigealpuntodiraccolta;

PROCEDURE OPERATIVE PER IL PERSONALE ATA ALL’INGRESSO:

= sipreoccupa che le uscite siano sgombre;
= Dbloccailtraffico nelle vie di transito dell'area perimetrale esterna mantenendole libere e si preoccupa di

verificare cheicancelli siano aperti per I'accesso ai mezzi diemergenza.
Tutto il Personale e tenuto al rispetto ditutte le norme disicurezza, a salvaguardare 'incolumita deglialunni
eanonabbandonarel'edificio sino aquando le operazionidievacuazione degliallievinon siano concluse.
Lafine dell’emergenza sara comunicata per ordine della Presidenzaavoce o con altro mezzoidoneo e solo
allora tutti riprenderanno le loro normali funzioni.

COMPITI DEGLI ADDETTI ALLA LOTTA ANTINCENDIO

INCENDI DI RIDOTTE PROPORZIONI
Mentre almeno un operatore della squadra interviene con l'estintore piu vicino, contemporaneamente l'altro
operatore procura almeno un altro estintore predisponendolo per I'utilizzo, mettendolo a distanza di sicurezza dal fuoco
ma facilmente accessibile dal primo operatore, allontana le persone, compartimentata la zona dell'incendio,
allontana dalla zona della combustione i materiali combustibili in modo da circoscrivere I'incendio e ritardarne la
propagazione.
GLI OPERATORI DOVRANNO UTILIZZARE GLI ESTINTORI COME DA ADDESTRAMENTO:
e unaprima erogazione a ventaglio di sostanza estinguente puo essere utile per avanzare in profondita ed aggredire

il fuoco davicino;
e sesi utilizzano 2 estintori contemporaneamente si deve operare la posizioni che formino rispetto al fuoco un angolo

massimodi90°;
e operareagiustadistanza per colpireil fuoco con un gettoefficace;
o dirigereil gettoallabase delle flamme;
¢ nonattraversareconilgettolefiamme,agireprogressivamenteprimanellefiammevicinepoiversoil centro;
e nonsprecareinutilmentele sostanze estinguenti.
e proteggersilevierespiratorie conunfazzolettobagnato, gliocchicongliocchiali.
N.B.: sesivaluta cheil fuoco e di piccole dimensioni si deve arieggiare il locale, perché € pitlimportante tenere bassala
temperatura dell’aria per evitare il raggiungimento di temperature pericolose per I'accensione di altro materiale
presenteeperfarevacuareifumiedigasresponsabilidiintossicazioniedulterioriincendi.
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INCENDI DI VASTE PROPORZIONI

e AvvisareiVigilidel Fuoco.

e IlCoordinatoredell’emergenzadail segnaledi evacuazione.
¢ Interromperel’erogazione dell’energiaelettricae del gas.

e Compartimentarele zone circostanti.

o Utilizzare gli idranti (se presenti) per provare a spegnere I'incendio e per mantenere a piti basse
temperature le zone circostanti.

e Lasquadra allontana dalla zona della combustione i materiali combustibili in modo da circoscrivere
I'incendio eritardarnela propagazione.
RACCOMANDAZIONI

e Quandolincendio & domato:

e accertarsiche non permangano focolai nascosti o braci;

e arieggiare sempreilocali per eliminare gas o vapori;

¢ farcontrollareilocaliprimadirenderliagibiliperverificarechenonvisianolesioniallestruttureportanti.

Note Generali

e Attenzionealle superficivetrate: conil calore possono esplodere.

e In caso di impiego diestintoriadHalon inlocali chiusi,abbandonarliimmediatamente dopo lascarica.

¢ Nondirigeremaiilgettocontrolapersonaavvoltadallefiamme, mausaregrandiquantitad’acquaoppure
avvolgerela personainunacopertaoindumenti.

COMPITI DEL COORDINATORE DELLE EMERGENZE
Allordine di evacuazione dell’edificio:

e Ricevutala segnalazione di “Inizio Emergenza” il Coordinatore dell’ Emergenza attiva gli altri componenti della
squadra e sireca sul posto segnalato.

e Valutalasituazione di emergenza e di conseguenzala necessita di evacuare 'edificio, attuando la procedura
d’emergenza stabilita.

e (Qualoraloritenga necessario, aseconda del tipo e della gravita dell'emergenza, dal'ordine di evacuazione anche
dell’altroedificio ed effettualachiamata perladiffusione dell’allarme.

e Dalordine all'addetto di interrompere immediatamente I'erogazione di combustibile dalla valvola di
intercettazione esterna.

e Sel'incendioedivasteproporzionichiamaimezzidisoccorsonecessari(VVF, Prontosoccorso, ecc...).

¢ Dailsegnaledievacuazionegenerale.

e Sovrintendeatutteleoperazionisiadellasquadradiemergenzainternachedeglientidisoccorso.

o Seilfuocoédomatoins-10minutiilCoordinatoredisponelostatodicessatoallarme.

Questo consiste in:

e darel’avviso di fine emergenza;

e accertarsi che non permangano focolai nascosti o braci;

e arieggiare sempreilocali per eliminare gas o vapori;

¢ farcontrollareilocaliprimadirenderliagibiliperverificare: chenonvisianolesioniastruttureportanti,che nonvi
sianodanniprovocatiagliimpianti( elettrici, gas, macchinari).

o ChiedereeventualmenteconsulenzaaVVF,tecnici,eavvertiresenecessariocompagnieGas, Enel,ecc...
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llCoordinatore del’emergenza, nelcasoincuinonsiail Capod’Istituto, deve essere reperibile nelluogo
prestabilito per essere punto di riferimento per tutte le operazioni provenienti dagli incaricati del controllo
dell’'evacuazione. In caso di smarrimento di qualsiasi persona, prende tutte le informazioni necessarie e le
comunicaalle squadre disoccorso esterne, alfine dellalororicerca.

COMPITI DEL RESPONSABILE DEL PUNTO DI RACCOLTA

All'ordine di evacuazione dell’edificio:

o effettual’evacuazione dellapropriaclasse, come previsto dallaprocedurad’emergenza;

¢ sidirigeversoilPuntodiRaccoltapercorrendolitinerarioprevistodalle planimetrie dipiano;

e raggiuntoil Punto di Raccolta acquisisce, dai docenti di ogni classe, la presenza dei loro studenti e la trascrive
nell’apposito modulo (nel caso qualche personanonrisulti alla verifica, prende tutte le informazioni
necessarie e le trasmette al Capo d’Istituto);

e comunicaal Capo d’Istituto la presenza complessiva degli studenti.

COMPITI DELL’ADDETTO INTERRUZIONE ENERGIA ELETTRICA/GAS
Interruzione Energia Elettrica
All’'ordine di evacuazione dell’edificio:
e agendosullinterruttore delQuadroElettricoGeneraletoglielatensioneelettricaall’edificio;
e senonhaaltricompiti daassolvere, sidirige verso I'area di raccolta esterna.
Interruzione Alimentazione Combustibile:
All’'ordine di evacuazione dell’edificio:
¢ agendo sull'interruttore della valvola di intercettazione combustile della centrale termica arresta
I'alimentazione del gas all’edificio;
e senon haaltricompiti da assolvere sidirige verso I'area di raccolta esterna.
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COMPITI DEGLI ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO

IN CASO DI INFORTUNIO:
e mantenere lacalma

e esaminare con cura la scena dell'infortunio, soffermandosi sul comportamento da tenere evitando azioni
dannose.

e controllarelefunzionivitali (statodicoscienza, battito cardiacoeattivitarespiratoria)
e Avvertire il 118 chiarendo:iltipod’incidente—il numero di personecoinvolte—il luogo dell’incidente.

e in caso di difficile localizzazione del luogo da raggiungere, concordare con il personale sanitario di soccorso un punto
diincontro;

e allontanare eventualicuriosicreandospaziointornoall'infortunato;
e evitare di toccarel'infortunato, senonsié in grado di effettuare un intervento di primosoccorso.

SE SI E IN GRADO, non rimanere inattivi in attesa dei soccorsi ma:

e eseguirelarianimazione(seviénecessita esesiha la formazionenecessariachepermettadieffettuarla);

e selasituazione lo richiede porrel'infortunato nellaposizionelateraledisicurezzaanti-shock;

¢ non lasciare solo 'infortunato e, se possibile, parlare con I'infortunato tenendolo sveglio e rassicurandolo in attesa
che arrivinoisoccorsi.

NEL CASO CHE L'INCIDENTE SIA PROVOCATO DA SOSTANZE CHIMICHE:

e consegnareal personale sanitario di soccorso l'involucro della sostanza con la relativa etichettatura o meglio ancorala
schedadi sicurezza

All’arrivo del personale sanitario di soccorso mettersi a loro disposizione ed eseguire le indicazioni richieste
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ASSISTENZA ALLE PERSONE DISABILI
Assistere i disabili & compito dell'insegnante di sostegno (se presente) o, in sua assenza, dell'insegnante della classe
aiutato dagli alunni di riserva o dal collaboratore scolastico in servizio ai piani e individuato nel Promemoria Generale
degliIncarichi di Emergenza.
Si riportano di seguito alcune delle azioni da compiere in caso di emergenza con persone diversamente abili. I criteri
generalidaseguirenell’evacuazionedelle personedisabilisonoiseguenti:
= attenderelosfollamento delle altre persone;

= accompagnare, o far accompagnare, le persone con capacita motorie o sensoriali ridotte all'esterno
dell’edificio.

IN PARTICOLARE

DISABILITA MOTORIA

= scegliere un percorso di evacuazione accessibile (privo di ostacoli, gradini, ecc.) e fornire assistenza nel
percorrerlo;

= nel caso sia necessario sollevare dalla sedia a rotelle la persona da soccorrere, si deve privilegiare il
sollevamento inbraccio;

= nelcasoincuiduranteilsoccorsosidebbano discendere dellescale, il soccorritore dovra porsidietroallasedia arotelleed
afferrare le due impugnature di spinta, inclinare quindi la sedia all'indietro di circa 45° (in modo chel'interopeso
cadasullaruotadellasediaarotelle)finoabilanciarlaecominciareascendere guardando inavanti. Ilsoccorritoresi
deveporreungradinopitiinaltodellasedialasciandoscendereleruoteposteriori gradualmenteun gradino dopo
l'altro,tenendosemprelasedialeggermentepiegataall'indietro.

= Nelcasocisiano due soccorritori, quello che opera anteriormente non dovra sollevare 1a sedia perché questa azione
scaricherebbe troppo pesosul soccorritore che operadadietro.

DISABILITA UDITIVA

= il soccorritore dovra comunicare nel modo piu chiaro possibile, scandendo bene le parole e procedendo
lentamente nel discorso, ponendosi con il viso di fronte a quello della persona non udente, in modo da
consentire unabuonaletturalabiale;

= mettereinrisaltolaparolaprincipaledellafraseusandoespressionidelvisorelativealtemadeldiscorso.

DISABILITA VISIVA

= Manifestarela propria presenza;

= Parlare, senza gridare, con voce chiara e comprensibile, descrivendo I'evento, la situazione di pericolo ele azioni da
intraprendere;

= Guidarela persona non vedente accompagnando la sua mano dove le € piti consono aggrapparsi (braccio o spalladel
soccorritore) procedendo con calma;

= Lungoilpercorsoannunciarelapresenzadiscale, porteed altrieventuali ostacoli.

Qualorafossenecessarioguidarepitipersoneconlestessedifficolta,occorrechesitenganopermano.

DISABILITA COGNITIVA

= [lsoccorritoredovra mantenerela calmaed agire con massimalucidita

= Parlareconvocerassicurante e chiaradescrivendo le operazioni che si effettueranno ed eventualmente facendosi
affiancare da altre persone presenti sul luogo.

NEL CASO IN CUI SIA INSTALLATO UN SERVOSCALA, SARA OPPORTUNO RICORDARE CHE:
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= JISERVOSCALA nondeveessere utilizzatoin casodievacuazione;

= Nell'eventualitaincuiilmontascaledovesserisultaregiainusoduranteil verificarsidi un’emergenza,sara compito
del personale che ha accompagnato fino al servoscala la persona con difficolta motorie, allertare il personale
presente ai piani superiori dell’ impossibilita di utilizzo della scala interna e della necessita di defluirei piani
utilizzandoesclusivamentelascaladiemergenzaesterna.
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IN SINTESI:

Il Dirigente Scolastico, il Vicario 0 il RSPP dal'ordine di
evacuazione e assume il coordinamento di tutte le
operazioni dievacuazione.

Un addetto diffonde I'ordine di evacuazione.

Una persona preposta effettua la chiamata
di soccorso (Vigili del Fuoco, Vigili Urbani, 118, etc).

Un addetto, durante I'evacuazione dell’edificio,si
accertacheintuttiilocalinonvisianopersonee
chefinestre e porte siano chiuse.

Il personale incaricato interrompera I'energia elettrica e
I'alimentazione della centrale termica.

Raggiuntoil puntodiraccolta, gliinsegnanti
farannol’appelloecompilerannoil Modulodi
Evacuazione che consegneranno, successivamente, al
responsabile del punto di raccolta.
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