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Circ. n.123 

Sciacca, 30/12/2021 

   
A tutto il personale dell’Istituto 

A tutti gli utenti della D.D. 1 Circolo “Giovanni XXIII” 

 

Al sito  
 

ALLA BACHECA DEL REGISTRO ARGO  

 

 
Oggetto: Pubblicazione Manuale di gestione documentale 

 

Per opportuna conoscenza e per i relativi adempimenti, si comunica a tutto il personale che, con 

Decreto del Dirigente scolastico prot. 7648   del 29 dicembre 2021, la D.D. 1 Circolo “Giovanni 

XXIII” ha adottato il Manuale di gestione documentale, in osservanza delle “Linee Guida sulla 

formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici”, emanate dall’AgID. 

 

Il Manuale fornisce le istruzioni complete per eseguire correttamente le operazioni di 

formazione, registrazione, classificazione, fascicolazione e archiviazione dei documenti, 

pertanto,  si rivolge non solo agli operatori di protocollo ma, in generale, a tutti i dipendenti e ai 

soggetti esterni che si relazionano con gli organi dell’Istituto. 

Si coglie l’occasione per ricordare che i documenti devono pervenire alla PEO e /o 

alla PEC della scuola esclusivamente nel formato consentiti (pdf). 

Tutto il personale è invitato a prendere visione del Manuale di gestione documentale,  

consultabile sul sito www.primocircolosciacca.edu.it sezione Amministrazione 

Trasparente/Disposizioni generali/ Atti generali. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Anna Maria Conti 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3, comma 2 del decreto legislativo n.39/93 
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