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A tutti i Docenti

Al DSGA

Agli Assistenti Amministrativi

Ai Genitori degli studenti

Al Presidente ed ai Componenti del Consiglio di Circolo
A tutti i Genitori Rappresentanti di Classe

A tutti i Genitori Rappresentanti di Sezione

Al sito web

Oggetto: Linee guida per la didattica a distanza.

La drammatica emergenza sanitaria in atto nel nostro Paese, con il protrarsi della situazione di
sospensione delle attivita didattiche in presenza, comporta la necessita di incentivare e aumentare il
ricorso alla didattica a distanza (DAD), al fine di tutelare il diritto costituzionalmente garantito
all’istruzione degli studenti.

La Scuola, sempre abituata a gestire la complessita ed a fronteggiare le innovazioni, ha accettato la sfida
dell’attivazione di tutti gli strumenti possibili per rimanere in contatto e non interrompere il servizio che
deVv’'essere garantito agli alunni, nonostante i limiti: impossibilita di sostituire la didattica in presenza con
quella digitale, difficolta a raggiungere tutti, riproduzione e accentuazione di differenze sociali, difficolta
tecniche, ecc.

Per dare coerenza e sistematicita agli interventi di DAD per un tempo che non si prevede essere breve, di
seguito si evidenziano le Linee guida della didattica a distanza delineate dallo Staff di Dirigenza, costituito
dai Collaboratori Giovanna Palazzotto e Simona Marianna Domante, dal Coordinatore Didattico Carmela
Chillura, dal DSGA Salvatore Terrazzino, dal Team Digitale e dell'Innovazione, formato dall’Animatore
Digitale Calogera Volpe, dalle Docenti con Funzioni Strumentali Lorella Friscia, Giuseppa Porrello, e dalle
Docenti Accursia Anna Porrello e Giuseppa Trapani, riunitisi tramite videoconferenza il 25 marzo 2020;
dette Linee guida sono state deliberate con riunioni in videoconferenza dagli Organi Collegiali di seguito
indicati: dal Consiglio di Circolo il 2 aprile 2020, dal Collegio Docenti della scuola dell’infanzia il 3 aprile
2020 e dal Collegio Docenti della scuola primaria il 6 aprile 2020.





Premessa

L'art. 2, c. 1, lettera m) del DPCM 8 marzo 2020 precisa che i Dirigenti scolastici attivano “per tutta la
durata della sospensione delle attivita didattiche nelle scuole, modalita di didattica a distanza avuto
anche riguardo alle specifiche esigenze degli studenti con disabilita”.

In forza di quanto disposto dall'art. 1 e dall'art. 5 del DPCM 8 marzo 2020, le attivita didattiche in presenza
risultavano sospese fino al 3 aprile; fatte salve eventuali ed ulteriori successive disposizioni visto I'art. 1
del DPCM del 10/04/2020, la sospensione delle attivita didattiche in presenza & prorogata fino al
03/05/2020.

Come stabilisce la Nota MI 279 del 8 marzo 2020 le Istituzioni scolastiche, nell’lambito della propria
autonomia, attivano modalita di apprendimento a distanza e, con il protrarsi della situazione di
sospensione delle attivita didattiche, & necessario che incentivino il ricorso a questa modalita, al fine di
tutelare il diritto costituzionalmente garantito all’istruzione.

La Nota MI 368 del 13/03/2020 sottolinea che dal 2 marzo 2020 é stata allestita sul sito web istituzionale
una sezione dedicata alla DAD

(https://www.istruzione.it/coronavirus/didattica a distanza.html), un vero e proprio “ambiente di
lavoro” per aiutare le scuole: piattaforme gratuite realizzate appositamente per le scuole che permettono
agli insegnanti di gestire le attivita di classe a distanza attraverso qualsiasi computer o dispositivo mobile;
strumenti di cooperazione; scambio di buone pratiche e gemellaggi fra scuole; webinar di formazione.

La Nota MI 388 del 17/03/2020 ha trasmesso le indicazioni operative per le attivita in oggetto mentre a
livello regionale I"'USR Sicilia ha istituito I’équipe formativa territoriale (EFT-Sicilia) per fornire opportuno
supporto ai Dirigenti, animatori digitali e Team per I'innovazione.

IID.L. 8 aprile 2020, n. 22 “Misure urgenti sulla regolare conclusione e I'ordinato avvio dell'anno scolastico
e sullo svolgimento degli esami di Stato”, (G.U. n. 93 del 08/04/2020) sancisce il definitivo passaggio dalla
didattica in presenza alla didattica “nelle modalita a distanza” (art. 2, c. 3), naturalmente in assetto di
“lavoro agile” che il personale docente e tenuto ad assicurare “utilizzando strumenti informatici o
tecnologici a disposizione”. La DAD, cioe, diventa una parte strutturale dell’anno scolastico in corso. I
Decreto Scuola, infatti, sancisce che non si tratta piu di un’attivita consigliata dal Ministero dell’Istruzione
ma le modalita con cui si svolge, cioé a distanza e con l'ausilio di strumenti informatici, assumono
carattere di obbligatorieta.

Finalita primaria della DAD

La DAD non deve assolutamente essere un mero adempimento formale. La finalita & quella di non
interrompere il percorso di apprendimento e di coinvolgere gli studenti in attivita didattiche significative,
in contesto di apprendimento attivo, costruttivo e collaborativo, tipico della didattica in ambiente
digitale: letture, analisi di documenti, proposte di apprendimento collaborativo, attivo e costruttivo,
sempre guidate dagli insegnanti. Per questo é utile fare riferimento agli strumenti di didattica digitale resi
disponibili nella apposita area sul sito del Ml, soprattutto dedicati a costruire ambienti di apprendimento
dedicati, finalizzati soprattutto ad insegnare ad apprendere, vale a dire alla costruzione ragionata e
guidata del sapere attraverso un’interazione tra docenti e alunni e/o gruppi di alunni.



Cosa si intende per DAD e le azioni didattiche essenziali da predisporre

Le attivita di DAD, come ogni attivita didattica, per essere tali, prevedono la costruzione ragionata e
guidata del sapere attraverso un’interazione tra docenti e alunni. Nella consapevolezza che nulla puo
sostituire appieno cio che avviene, in presenza, in una classe, si tratta di dare vita a un “ambiente di
apprendimento”, per quanto inconsueto nella percezione e nell’esperienza comuni, da creare,
alimentare, abitare, rimodulare di volta in volta.

E didattica a distanza il collegamento diretto o indiretto, immediato o differito, attraverso
videoconferenze, video lezioni, chat di gruppo; la trasmissione ragionata di materiali didattici, attraverso
il caricamento degli stessi su piattaforme digitali e I'impiego dei registri di classe in tutte le loro funzioni
di comunicazione e di supporto alla didattica, con successiva rielaborazione e discussione operata
direttamente o indirettamente con il docente, I'interazione su sistemi e app interattive educative
propriamente digitali.

Si tratta innanzitutto di rendere disponibili materiali didattici ragionati, accompagnati da spiegazioni
mirate, schemi, prevedendo momenti successivi di chiarimento, restituzione e controllo guidato da parte
dei docenti stessi, con discussione ragionata e condivisa degli errori individuali e di gruppo, in funzione di
verifica per il miglioramento costante, in modalita “classe virtuale”. Deve essere esclusa la mera
assegnazione di compiti a distanza.

Non e didattica a distanza il solo invio di materiali o la mera assegnazione di compiti, che non siano
preceduti da una spiegazione relativa ai contenuti in argomento o che non prevedano un intervento
successivo di chiarimento o restituzione da parte del docente. Tali modalita dovranno essere
abbandonate, perché prive di elementi che possano sollecitare I'apprendimento.

Atti di progettazione delle attivita didattiche che devono essere assicurati

Affinché le attivita finora svolte non diventino, nella diversita che caratterizza I'autonomia scolastica e la
liberta di insegnamento, esperienze scollegate le une dalle altre, vanno riesaminate le progettazioni
definite nel corso delle sedute dei Consigli di Interclasse/Intersezione e dei Dipartimenti di inizio d’anno,
al fine di rimodulare gli obiettivi formativi sulla base delle nuove attuali esigenze.

Attraverso tale rimodulazione, ogni docente riprogetta in modalita a distanza le attivita didattiche,
evidenzia i materiali di studio e la tipologia di gestione delle interazioni con gli alunni, allega tale nuova
progettazione relativa al periodo di sospensione nell’apposita pagina del registro elettronico e la deposita
agli atti dell’Istituzione scolastica, tramite invio telematico al Dirigente scolastico, il quale svolge, un ruolo
di monitoraggio e di verifica, ma soprattutto, assieme ai suoi Collaboratori, di coordinamento delle
risorse, innanzitutto professionali, dell’Istituzione scolastica.

Per pianificare al meglio gli interventi da attuare i docenti per Dipartimento e per Consiglio di
Interclasse/Intersezione riadattano la programmazione alla nuova situazione, indicando quali abilita e
conoscenze sviluppare in relazione alle competenze chiave imprescindibili. E’ importante definire i
materiali di studio che vengono proposti e la modalita e la tempistica delle interazioni con gli alunni. Si
deve, infatti, ricercare un giusto equilibrio tra attivita didattiche a distanza e momenti di pausa,
alternando la partecipazione in tempo reale in aule virtuali con la fruizione autonoma in differita di
contenuti per I'approfondimento e lo svolgimento di attivita di studio.



Il Coordinatore di classe avra cura di coordinare i diversi interventi dei docenti nell’arco della settimana
evitando sovrapposizioni e curando che il numero dei compiti assegnati sia concordato tra i docenti, in
modo da scongiurare un eccessivo carico cognitivo. Per questo motivo il ruolo del registro elettronico e
prezioso. |l Coordinatore di classe garantisce che gli alunni possano alternare quotidianamente brevi
momenti di attivita didattica, in modalita sincrona o asincrona, ad attivita autonome di studio e
approfondimento individuale o in piccolo gruppo, sfruttando le opportunita offerte dalla piattaforma,
anche tenuto conto dell’eta degli alunni.

Si tratta di provare a ricostruire una routine che offra agli alunni e alle loro famiglie dei punti di
riferimento. Il Consiglio di Interclasse/Intersezione & I'organo competente a ratificare le attivita svolte e
le verifiche effettuate, appena sara possibile disporne la convocazione in presenza.

Specificita della DAD relativa al I ciclo
Scuola dell’infanzia

Per la scuola dell’infanzia & opportuno sviluppare attivita, per quanto possibile e in raccordo con le
famiglie, costruite sul “contatto diretto” (se pure a distanza), tra docenti e bambini, anche solo mediante
semplici messaggi vocali o video veicolati attraverso i docenti o i genitori rappresentanti di classe, ove
non siano possibili altre modalita piu efficaci. L'obiettivo, in particolare per i piu piccoli & quello di
privilegiare la dimensione ludica e I’attenzione per la cura educativa precedentemente stabilite nelle
sezioni.

Scuola primaria

Per la scuola primaria (e cio vale anche per i successivi gradi di istruzione), in base all’eta, occorre
ricercare un giusto equilibrio tra attivita didattiche a distanza e momenti di pausa, in modo da evitare
i rischi derivanti da un'eccessiva permanenza davanti agli schermi. La proposta delle attivita deve
consentire agli alunni di operare in autonomia, basandosi innanzitutto sulle proprie competenze e
riducendo al massimo oneri o incombenze a carico delle famiglie.

Strumenti tecnologici e classi virtuali

Per I'attivazione degli strumenti di DAD e la creazione delle classi virtuali, sempre nel pieno rispetto della
liberta d’insegnamento dei docenti e delle delibere degli Organi collegiali, il nostro Istituto scolastico
utilizza le seguenti modalita:

Registro elettronico ARGO;

piattaforma G. SUITE FOR EDUCATION
applicazioni di Google;

testi digitali;

invio mail all’indirizzo comunicato dai genitori;
invio materiale su WhatsApp.

YV VYVYYVYYV

Com’é noto esistono due tipi molto diversi di attivita online: attivita di tipo sincrono (videoconferenze) e
attivita di tipo asincrono (attivita realizzate offline). Ognuna richiede specifica gestione e non puo
prescindere dal numero totale di lezioni di docenza /lezioni in presenza previste dal Contratto CNL



docenti. Le videolezioni avranno durata indicativa di massimo 45 minuti, con un intervallo di almeno 15
minuti tra una lezione e I'altra. Quotidianamente si alterneranno non piu di tre docenti per classe. Le
lezioni e le attivita didattiche della scuola dell’infanzia, adatte ai piU piccoli, potranno essere registrate
per facilitare la fruizione agli alunni impossibilitati a partecipare in modalita sincrona. Il calendario
settimanale delle attivita di didattica a distanza in modalita sincrona con l'indicazione dei docenti
impegnati, delle ore/tempi di lezione e delle discipline/campi di esperienza insegnati viene strutturato
dai docenti prendendo accordi all’interno dei Consigli di Interclasse/Intersezione e dei Dipartimenti e
tenendo presenti le esigenze degli insegnanti che operano su piu classi/sezioni.

Il calendario concerne tutte le discipline, anche quelle con un carico settimanale di una o due ore, per
le quali vengono pianificate videolezioni anche a cadenza quindicinale o mensile.

Per evitare sovrapposizioni e incomprensioni, queste attivita devono essere svolte dalle ore 9:00 alle ore
13:00 e dalle ore 15:00 alle ore 17:00 dal lunedi al venerdi, secondo un’articolazione settimanale che
dev’essere comunicata agli alunni dei due ordini scolastici con congruo anticipo; al fine di consentire alle
famiglie degli alunni della scuola dell’infanzia e della scuola primaria una piu agevole organizzazione
domestica, infatti, il calendario sara messo a disposizione sul registro ARGO e consegnato ai
Rappresentanti di classe/sezione che potranno inoltrarlo agli interessati tramite i gruppi
classe/sezione.

Formazione in servizio e Ruolo dell’Animatore e del Team digitale

La scuola ha previsto e realizzato diversi incontri di formazione/informazione gestiti dall’Animatore
digitale Calogera Volpe, Relatrice di corsi sulla DAD destinati ai docenti; a tutto il corpo insegnante
vengono pertanto costantemente assicurati il supporto e le necessarie informazioni per garantire
I'operativita didattico-metodologica che la scuola garantisce agli studenti anche nell’attuale scenario
atipico e tragico dell’emergenza in corso.

Coinvolti nelle attivita di coordinamento delle attivita della DAD, I'AD ed il Team Digitale e
dell’Innovazione supportano ed assistono i colleghi nella fase di autoproduzione di lezioni e contenuti da
caricare (o da linkare) nell’utilizzo del registro elettronico ARGO e della piattaforma G. SUITE FOR
EDUCATION funzionali a verifiche, test, esercitazioni e compiti di realta, al fine di favorire I'interazione
docente-studente e fornire feedback.

Alunni con disabilita

Per quanto riguarda gli alunni con disabilita, il punto di riferimento rimane il PEl. La sospensione
dell’attivita didattica non deve interrompere, per quanto possibile, il processo di inclusione. Come
indicazione di massima, si ritiene di dover suggerire ai docenti di sostegno di mantenere l'interazione a
distanza con I'alunno e tra I'alunno e gli altri docenti curricolari o, ove non sia possibile, con la famiglia
dell’alunno stesso, mettendo a punto materiale personalizzato da far fruire con modalita di didattica a
distanza concordate con la famiglia medesima, nonché di monitorare, attraverso feedback periodici, lo
stato di realizzazione del PEI.

Ruolo del DS e dei CTS

E’ compito del Dirigente scolastico, d’intesa con le famiglie e per il tramite degli insegnanti di sostegno,
verificare che ciascun alunno o studente sia in possesso delle strumentalita necessarie. | Centri Territoriali



di Supporto (in collaborazione con la Direzione Generale per lo Studente, I'inclusione e |'orientamento
scolastico gestiscono I'assegnazione di ausili e sussidi didattici destinati ad alunni e studenti con disabilita
ai sensi dell’art. 7 c. 3 del D.lgs. 63/2017.

Alunni con BES

Per gli alunni con BES non certificati, che si trovino in difficolta linguistica e/o socio economica, il Dirigente
scolastico, in caso di necessita da parte dello studente di strumentazione tecnologica, attiva le procedure
per assegnare, in comodato d’uso, eventuali devices presenti nella dotazione scolastica oppure, in
alternativa, richiede appositi sussidi didattici attraverso il canale di comunicazione attivato nel portale
ministeriale

“Nuovo Coronavirus” alla URL https://www.istruzione.it/coronavirus/index.html e all'indirizzo
supportoscuole@istruzione.it

Alunni con DSA

e Occorre dedicare, nella progettazione e realizzazione delle attivita a distanza, particolare attenzione
alla presenza in classe di alunni in possesso di diagnosi rilasciata ai sensi della Legge 170/2010 e ai
rispettivi PDP

e Occorre rammentare la necessita anche nella didattica a distanza, di prevedere I'utilizzo di strumenti
compensativi e dispensativi, i quali possono consistere, a puro titolo esemplificativo e non esaustivo,
nell’utilizzo di software di sintesi vocale che trasformino compiti di lettura in compiti di ascolto, libri o
vocabolari digitali, mappe concettuali. Si richiama integralmente, ad ogni buon conto, il D.M. 5669 del 12
luglio 2011 e le relative Linee guida.

La valutazione

La Nota MI 279/2020 ha gia descritto il rapporto tra attivita didattica a distanza e valutazione. E
importante procedere ad attivita valutative costanti, secondo i principi della tempestivita e della
trasparenza, soprattutto nella prospettiva della valutazione formativa e mirata al miglioramento. Se
I'alunno non é subito informato che ha sbagliato, cosa ha sbagliato e perché ha sbagliato, infatti, la
valutazione si trasforma in un rito sanzionatorio, che nulla ha a che fare con la didattica, qualunque sia la
forma nella quale & esercitata.

Le forme, le metodologie e gli strumenti per attuare tale valutazione in itinere degli apprendimenti hanno
come riferimento i criteri approvati dal Collegio dei Docenti, dei Dipartimenti e dei Consigli di classe.
Come si evince dalla nota M1 388 del 17/03/2020, la sospensione delle attivita didattiche in presenza ha
reso questo anno scolastico “eccezionale” e irregolare. Il Ministero ha tuttavia garantito la validita
dell’anno scolastico anche in questa condizione di eccezionalita.

Il richiamo al D.P.R. 122/2009 in riferimento alla valutazione trasparente e tempestiva e utile: la
trasparenza sta nell’individuare, attraverso meccanismi chiari e pubblici, cosa deve essere valutato; la
tempestivita richiede il feedback immediato a quanto di positivo viene prodotto. “Il lavoro a distanza ha
bisogno di riconoscimenti ancora piu forti del lavoro in presenza: si rende necessario presidiare, non



controllare; favorire non imporre; capire non comandare; aiutare non pretendere; condividere non
obbligare. La valutazione in questa fase non deve essere una misurazione di intervalli o di raggiungimento
di standard, che non possono esistere, ma deve trasformarsi nel riconoscimento, alto e forte, delle
potenzialita positive di chi studia come non avrebbe mai immaginato di dover fare.”

Le forme, le metodologie e gli strumenti per procedere alla valutazione in itinere degli apprendimenti,
propedeutica alla valutazione finale, rientrano nella competenza di ciascun insegnante, vengono
condivise dall’intero Consiglio di Classe e hanno a riferimento i criteri approvati dal Collegio dei Docenti.
Gli Organi collegiali d’Istituto, pertanto, sono coinvolti per deliberare in materia.

Il D.L. n. 22 “Misure urgenti sulla regolare conclusione e I'ordinato avvio dell'anno scolastico e sullo
svolgimento degli esami di Stato”, approvato dal Consiglio dei Ministri il 6 aprile 2020 (G.U. n. 93 del
08/04/2020) & un provvedimento legislativo che disegna uno scenario tracciando le direttrici di futuri
provvedimenti ministeriali che entreranno nel merito dando forma definitiva alle procedure di
conclusione dell’anno scolastico, soprattutto agli esami conclusivi di | e Il ciclo; si tratta di una
temporanea sospensione dell’'impianto complessivo del D.Igs. 62/2017 per quanto riguarda scrutini finali,
ammissione alla classe successiva e soprattutto la morfologia dell’esame conclusivo di | e Il ciclo.

A livello di sistema il D.L. 8 aprile 2020, n. 22 sancisce il definitivo passaggio dalla didattica in presenza
alla didattica “nelle modalita a distanza” (art.2, c. 3), naturalmente in assetto di “lavoro agile” che il
personale docente e tenuto ad assicurare “utilizzando strumenti informatici o tecnologici a disposizione”.
I D.L. 22/2020 lancia anche un ponte verso |‘anno scolastico successivo 2020/2021 prevedendo (art. 1, c.
2) “lI'eventuale integrazione e recupero degli apprendimenti” tenendo, quale punto di riferimento, il
guadro complessivo dei traguardi di competenza definiti nei documenti curricolari nazionali (Indicazioni
e Linee Guida). Le attivita di recupero e di avvio dell’a.s. 2020/2021 dovranno essere programmate
tenendo conto dei traguardi di competenza definiti dalle Indicazioni Nazionali per la scuola dell’infanzia
e del I ciclo.

| requisiti di ammissione e anche relativamente alla valutazione finale, ai sensi della vigente normativa
(D.lgs. 62/2017 e D.P.R. 122/2009), vengono temporaneamente accantonati sia per 'ipotesi di un ritorno
a scuola a maggio, che per la situazione “post 18 maggio” mentre, & bene ribadirlo in previsione delle
attivita di scrutino finale, rimangono vigenti gli articoli 1 e 2 del D.Igs. 62/2017, con una valutazione

» centrata sui processi e i risultati di apprendimento;

» formativa ed educativa in coerenza con le Indicazioni nazionali e le Linee guida dei rispettivi cicli
ed indirizzi;

» finalizzata allo sviluppo dell’identita personale;

» promotrice dell’autovalutazione di studentesse e studenti, in relazione all’acquisizione di
conoscenze abilita e competenze;

» integrata dalla descrizione dei processi.

Per una corretta centratura e calibratura delle attivita di valutazione finale di questo anomalo anno
scolastico, in quanto i requisiti di ammissione alla classe successiva terranno conto esclusivamente del
“processo formativo e deij risultati di apprendimento conseguiti sulla base della programmazione svolta”
(art.1,c. 3 p.a).

Sotto il profilo giuridico e procedimentale, saranno le previste ordinanze a disciplinare (art.1, c.4, p. a) “le
modalita, anche telematiche, della valutazione finale degli alunni, ivi compresi gli scrutini finali”,
definendo gli opportuni aggiustamenti in deroga al D.P.R. 122/2009 e al D.lgs. 62/2017.



Le norme sulla privacy da rispettare

Le Istituzioni scolastiche non devono richiedere il consenso per effettuare il trattamento dei dati personali
(gia rilasciato al momento dell’iscrizione) connessi allo svolgimento del loro compito istituzionale, quale
la didattica, sia pure in modalita “virtuale” e non nell’ambiente fisico della classe. Le Istituzioni scolastiche
sono invece tenute, qualora non lo abbiano gia fatto, ad informare gli interessati del trattamento secondo
guanto previsto dagli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679. Per quanto concerne la valutazione di
impatto prevista dall’art. 35 dello stesso Regolamento, occorre investire della questione il DPO gia
individuato dalla scuola.

Avanguardie educative

Si comunica altresi docenti che INDIRE, grazie al supporto degli Istituti scolastici del Movimento di
Avanguardie Educative e delle Piccole Scuole, ha predisposto un ambiente dove e possibile accedere a
webinar formativi sulla didattica a distanza. In questo ambiente sono inoltre condivise alcune risorse e
buone pratiche gia sperimentate con successo in molte scuole italiane, che possono essere utilizzate e
personalizzate secondo le proprie esigenze. L’accesso all’ambiente é libero. Cliccando al seguente link

http://www.indire.it/la-rete-di-avanguardie-educative-a-supporto-dellemergenza-sanitaria/

€ possibile entrare in contatto con le scuole dei due Movimenti per condividere il know-how, consigliare
e dare supporto a quei docenti che, magari per la prima volta, si trovano a dover scambiare online
materiali didattici, creare learning object e utilizzare applicativi per la didattica a distanza.

Risorse e link utili

Al fine di favorire il processo di apprendimento-insegnamento fra docenti e alunni con le nuove modalita
si consigliano le seguenti applicazioni:

Padlet https://it.padlet.com

Adobe Spark https://spark.adobe.com/it-IT/sp

bSmart classroom con accesso tramite il registro Argo
HUB scuola https://www.hubscuola.it/login?next=%2F
Screencast-O-Matic https://screencast-o-matic.com/

Sulla base di quanto evidenziato dall’équipe formativa territoriale (EFT), si consigliano altresi:

PRODUZIONE DI CONTENUTI -1
Strumenti per realizzare videolezioni
e riprese video con cellulare
e video lezioni con screen recording (cattura di audio e di tutto cid che viene mostrato a desktop)
Screencast-O-Matic (tutorial) o Bandicam

PRODUZIONE DI CONTENUTI -2
Strumenti per la creazione di test di verifica
e Strumenti gia presenti nelle piattaforme per classi virtuali



e (QuestBase (tutorial)

e Google moduli (tutorial)
e Kahoot (tutorial)

e Quizizz (tutorial)

PRODUZIONE DI CONTENUTI -3
Strumenti per la creazione di test di verifica
e Strumenti per la creazione di attivita interattive
e LearninApps (tutorial)
e Wordwall (tutorial)
e Thinglink (tutorial)
e Sutori (tutorial)
e Strumenti per mappe concettuali e brainstorming
e Mindomo
e Popplet (tutorial)
e AnswerGarden (tutorial)
e Tricider (tutorial)

PRODUZIONE DI CONTENUTI - 4

Strumenti per realizzare videolezioni
e Link nelle apposite aree del registro elettronico
e Link negli ambienti di classe virtuale

Bacheche digitali
Padlet (tutorial)
Trello (tutorial)
Linoit (tutorial)

O O O

Strumenti di comunicazione sincrona/asincrona
e Jitsi Meet
e 700m
e Google Meet (tutorial)
e Cisco Webex Meetings (tutorial)
e Microsoft Teams (tutorial)

Conclusioni

Scrive Yuval Noah Harari nell’articolo “I/l mondo dopo il coronavirus” sul Financial Times del 22 marzo
2020:

“...dovremmo chiederci non solo come superare la minaccia immediata, ma anche che tipo di
mondo abiteremo una volta che la tempesta passera. Si, la tempesta passera, 'umanita sopravvivera, la
maggior parte di noi sara ancora viva — ma abiteremo in un mondo diverso. Molte misure di emergenza
a breve termine diventeranno un appuntamento fisso della vita...Cosa succede quando tutti lavorano da
casa e comunicano solo a distanza? Cosa succede quando intere scuole e universita vanno online? In tempi



normali, governi, aziende e consigli scolastici non accetterebbero mai di condurre tali esperimenti. Ma
questi non sono tempi normali” .

Le presenti Linee guida possono essere suscettibili di arricchimento con ulteriori proposte che si volessero
far pervenire alla scrivente da parte dei docenti e dei genitori; sono aperte all’autonomia didattica di
ciascun docente, purché essa si espleti nel rispetto della normativa vigente in materia di sicurezza e tutela
dei dati personali e fisici e delle prescrizioni degli Ordinamenti scolastici che prevedono il conseguimento
di competenze e di traguardi di apprendimento garantendo equita e inclusione.

Per I'impegno profuso fino ad ora e per quanto farete nelle difficili settimane che ci aspettano, vi sono
profondamente grata proprio perché sono testimone partecipe dell’enorme sforzo che é stato richiesto
a tutti noi da un giorno all’altro.

Siamo consapevoli dell’ardua sfida che ci & stata lanciata! Con grande senso del dovere e di responsabilita
I"abbiamo raccolta e insieme, uniti, la vinceremo.

Grazie per la collaborazione

Andra tutto bene!

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Gabriella Scaturro
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa

Allegati:

1) Procedure utilizzo registro elettronico Argo per la didattica a distanza.



ALLEGATON. 1

Emergenza Coronavirus. Indicazioni volte all’attivazione della didattica a distanza.

Il gruppo di lavoro, formato dai collaboratori del Dirigente Scolastico e dall’Animatore digitale, coordinato
dalla Dirigente scolastica, in ottemperanza a quanto disposto nel DPCM sopracitato circa I‘attivazione
obbligatoria della didattica a distanza, ha delineato la seguente modalita operativa:

- 'utilizzo del registro elettronico della scuola “Argo”, impiegando le funzioni di DidUp e di ScuolaNext.
Indicazioni per i Docenti:

e DidUp puo essere usato per pianificare delle attivita didattiche assegnando agli alunni dei compiti da
svolgere o dando indicazioni su videolezioni da seguire o altro. Questa pianificazione rimane caricata
sul registro. La procedura e la seguente:

ENTRARE SU DIDUP DA www.portaleargo.it CON LE PROPRIE CREDENZIALI, CLICCARE SU “BACHECA”

Muove Argo didUP =

< (&) @ portaleargo.it/voti/

0EEE | AA didvr
—

REGISTRO

(=2

SCRUTINI

STRUMENTI

x Pagna di accesso ® +
&« C @ portalearge.t/vot,

(A|R] m ;:\'q;: didUP  DIREZIONE DIDATTICA 1 CIRCOLO - GIOVANNI XXIII

REGISTRO

(2

SCRUTINI

D

DIDATTICA

Q)

BACHECA




S| APRE QUESTA FINESTRA

" Ges a
ggere
REGISTRO - 3
e Ordina messaggiper: & Data O Categoria O Messaggio O Inserimento

DIDATTICA

O)

ORARIO

BACHECA

NG
X

&N

STRUMENTI

LoGouT

CLICCARE SU “AGGIUNGI” IN ALTO A DESTRA SI APRE QUEST’ALTRA FINESTRA. IN “DESCRIZIONE” SI PUO’
INSERIRE LA PAGINA DEL LIBRO DI TESTO E/O ESERCIZIARIO

Messaggi daleggere Bacheca

REGISTRO
‘__‘.Q Dettaglio Allegati Destinatari
L
BAITRN Data Pubblicazione: :
ED 09/03/2020
SiRErTica Disponibile finoa
@5 .
N Descrizione:
ORARIO
BACHECA Numero documento:
&L
= Urt:
STRUMENTI
Categoria:




COMPILARE LA SEZIONE E INDICARE COME DATA IN “DISPONIBILE FINO AL...” IL 15 MARZO, POI CLICCARE
SU “ALLEGATI” PER INSERIRE EVENTUALI FILE, SI APRE QUESTA FINESTRA

REGISTRO

K

SCRUTINI

LOGOUT

CLICCARE SU “AGGIUNGI” IN ALTO A DESTRA SI APRE QUESTA FINESTRA

LoGouT




CLICCARE SU “SFOGLIA” ED ALLEGARE FILE, CLICCARE SU “CONFERMA”

ESEMPIO

+8 Dettaglio Allegat! Destinatar

SCRUTINI

M

DIDATTICA
TN
Q)

QRARIO

BACHECA

LoGouT

CLICCARE SU “DESTINATARI”, CLICCARE SU “SCEGLI” E SCEGLIERE LA CLASSE, CLICCARE SU “CONFERMA”

2l Deitagiio Allegati Destinatar

SCRUTINI

DIDATTICA

ORARID

=

BACHECA

9

2

STRUMENTI




METTERE IL SEGNO DI SPUNTA SU “GENITORI”

+8 Dettaglio Allegati Destinatari
Class & il messaggio

SCRUTINI

2 Genttor| Presa visione Adesione

CLICCARE SU “SALVA” VISIONERETE LA SEGUENTE FINESTRA

Gestione Bacheta = - ? )
) | ——— CD - ) (e
REGISTRO =
Ordina messaggiper: (& Data O Categoria O Messaggio O Inserimento O Documento

= ﬂﬁﬂ—ﬂﬁﬂmlﬂ

m s kit oSS T




e Attraverso ScuolaNext & invece possibile per i docenti condividere materiali didattici con altri
colleghi, con le classi e anche con singoli alunni.
Questa procedura consente anche un feedback da parte dell’alunno che puo caricare i compiti svolti.

> Per condividere materiali la procedura ¢ la seguente:
Accedere a ScuolaNext/condivisione documenti/gestione documenti/inserisci cartella/cliccare
sulla cartella creata/upload documento/cliccare su documento/ cliccare sul pulsante

Condivisione Docenti o su Condivisione Classe o su Condivisione Alunno.

> Feedback da parte dell’alunno procedura seguente:

PROCEDURA PER VEDERE | COMPITI INVIATI DAGLI ALUNNI

ENTRARE IN SCUOLANEXT CON LE PROPRIE CREDENZIALI

Accesso Utenti ScuclaNext

« Torsa al portale

CLICCARE SU “CONDIVISIONE DOCUMENTI”

ama 0 mw“.r )[z)I(IREIONE DIDATTICA T CIRCOLO GIOVANNI
Scuola Primaria
Registri =
Stampe Registri =
Scrutini = o
STP S 2 © DAL | LUGLIO 2019 DIDUP £ LUNICO ACCESSO IN CUI ThOVI 1L~

Dmasmenoconn =\ | GG HENE S SCOWEN AMHNGONO LE ENIONALTE |
comncszon o SR E OO AR

Condivisione Documenti = - |

ol

Comunicazione Docente / Alunno

2 e , )
o GO OM @ |

o SILPORTALE MRG0 "

s

[

Info classe / docenti

[

Didattica / Tabelle

AlUTO

&l

Area Pubblica




CLICCARE SU “AREA ALUNN/”

DL FICNE CIOATTICA § CIROOLD Gkt
XX

|1 v Fila b oo Fo s DTz T s sooasmin[FERIE

Sieifur Soom o
VAN X0 PAINARIA
L ITORE

30 FAZELD

W R

[ B AT

o= \ L

CLICCARE SULLA CLASSE, SI VEDE IL COMPITO (NOME FILE, DESCRIZIONE, LA DATA ...)

H app W SALTA.ARCHMIO. % mmipeimoipamelg. 4 hispeimeipameln.  me Arga- SrustiNext [N CoogleMaps QY wwwgooglesom

= || Area Alunni

Regiitn

[

‘Stamgs Regein =

= o= | o @ | Fova oo voma e o Deserziena: T Anna.1
I Shruliure SColastcs !

et il | -y Ly L nl L e

Dati & Servizio # Contatit (=) . :‘n::”me i p— e on 1000 v 4

Comunicazisn L -

Condwisione Document =) FAZELLO

2 |

Info clusss ! docanti =
Didamica | Tabose =
Armn Pubibiics =




CLICCARE SUL COMPITO E ANDARE IN ALTO SUL PULSANTE “DOWNLOAD” (PULSANTE CON
FRECCIA VERDE)

& compai & tallano dal balcons & tetto dal baicone o cass mia
o

= EE

Info classa / docanti

SI SCARICA IL FILE NELLA CARTELLA DOWNLOAD

PROCEDURA CONCLUSA

e Alunni con BES

Considerata la necessita di attivare la didattica a distanza per gli alunni con BES i docenti, anche di
sostegno, potranno utilizzare:

> |l portale Argo (DidUp e ScuolaNext)

> L'email

» Altre modalita concordate con la famiglia, sempre nel rispetto delle disposizioni relative
all’emergenza in atto.

Sarebbe opportuno che tutte le scelte didattiche e comunicative riguardanti questi alunni fossero
concordate e condivise con i genitori in quanto gli stessi dovranno supportare i propri figli nello
svolgimento delle attivita.



PROCEDURA PER INVIARE | COMPITI DIRETTAMENTE AGLI ALUNNI CON DISABILITA’, DSA E BES

ENTRARE IN SCUOLANEXT

Accesso Utenti ScuolaNext

Per accedere al programma inserire ufente e password e cliccare su
"Acced”

| dati di acoount "Utente" e "password" song. riservate &

Tail dati non detbono in sicun modo essere divuigsti

il software Arga non chieders mai Iz verifics defiaccount al difuor della presente pagina di
login

Ogri eventusle alira richiestz, anche per email. & ds considerarsi sospetis & ls invitiamo 2
comunicaris 2l nesiro senvizio assistenza

software

Bassword denenlicals

DA £ disponizile |2 versions dellzop natva per | dispasitni Android & Pad
P che opers misraments anine. Seopria nagh starel

0 App store || > 5o

« Toma al portale {

CLICCARE SU “CONDIVISIONE DOCUMENTI”

DIREZIONE DIDATTICA 1 CIRCOLO GIOVANNE
4R (G0} SCUOLANEXT s
Registn Gestions Documant| EE X
Stamps Registr
B oo | oy
Serutni
== = "Documenti’
Stamos Scruti
armes Ferim casse il D
Dt o Servizio & Contabi
Comunicazoni
Condivisione Document;

2

Info diasse  docent (5
Didafica / Tabelle
Atea PUbbiCH &

a = A\ B



CLICCARE SU “GESTIONE DOCUMENT!I”

Registri

Stampe Registri

Scrudini

‘Stampe Scrutini

Dati & Servizio e Contabili
Comunicazioni
Condnisions Document

Gl Al

BT Nome File Descrizione para Docent| Clossi | Alunni | |

[ajEaigal

|

,_n.i

Info classe | m\
Didattica | Tabelle = \

Ares Pubblica =)

I N\ . P C ™ q

CREARE CARTELLA CON IL NOME DELLA CLASSE CLICCANDO SULL’ICONA A CARTELLA
CON IL + VERDE

Registri ||| Gestione Document! x|

Stampe Registi 5] |
o] [ }

Scrutini =l

Stampe Scrdnt =] I e caneta | Nome File Descrizions pata Docenti Clossi | Alunni| |

Dati & Senizio s Contatii (=)
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o
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g
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CLICCARE SULLA CARTELLA CREATA E SI ATTIVANO ALTRI PULSANTI

Registri I=I}| Gestione Documenti |
Stampe Regist = T |
S o | e B X o | v

Stampe Scrini ] ‘7 1 'Nome File Descrizione Ipata |Docenti Clossi | At | |
Dati & Servizio e Contaii (=)

Comuniazioni 5]

Condwvizione Documenti =

CLICCARE SU “UPLOAD” PULSANTE CON FRECCIA BLU PER CARICARE IL COMPITO

DIREZIONE DIDATTICA I CIRCOLO GIOVANNI
oan

Regsin 1=1/| Gestione Document! HES

Stampe Registri =) T »
Serutini = ‘ o 4 x
Stamp Scrutini 5j] s Decument I Meserizinna inta Inocenti classi | Alunni| |

Dall & Servizio e Contabili =)
Comunicazioni =

Condnisions Documenti (=)

523

o

Info classe / docenti L=
Didatlica | Tabelle =
Area Pubbiics =

]
a
| 4



S| APRE LA FINESTRA FILE, CLICCARE SU “SFOGLIA” E INSERIRE IL FILE, COMPILARE LA
DESCRIZIONE E CONFERMARE

File: | Scegi e | Nessun file selezionats

Data: [17/032020

Descrzions; |

Caratteri inseriti (max 2505 0

Annudia | | Contesma

CLICCARE SUL FILE CARICATO SI ATTIVANO ALTRI PULSANTI (CONDIVISIONE DOCENTI
PULSANTE CON EDIFICIO, CONDIVISIONE CLASSE PULSANTE CON LAVAGNA E
CONDIVISIONE ALUNNO PULSANTE CON OMINI), CLICCARE SU “CONDIVISIONE
ALUNNO”
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Stampe Regs = (v P 1] == T T —
T o B o 7 ' x o|§ﬂ«ﬂ-§ﬂ“°|"‘
S = —F,mm [ierne e mm Condis iane can A) hani Dot |°‘“"",| C,'"”\‘!“!"!‘,U
Dsfi & Servizio = Contsbili (=]

s passatn remota doc pas 171032020 v

comp o Raano o
B paxone @ casamia Compito @) R sesta
2} doox
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Fin |
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SPUNTANO LE CLASSI, CLICCARE SULLA CLASSE, SPUNTA L’ELENCO DELLA CLASSE

Anno scolastico] 2018220203

Struttura della Scuola

I Siutiua Scolssica
[ .= GIOVANNI X0l PRIMARIA|
L& 210RE
X 3CFAZELLD
Ml 30 FAZELLO
Wl 3EFAZELLO

CLICCARE SULL’ALUNNO A CUI INVIARE IL LAVORO E CONFERMARE

Anno scolastico| 20102020

Dot Nascita sesso |

Struttura della Scuola

| = Scolastica
"= GIOVANNI XXl PRIMARIA
L& 2TORE
X 3crazELO

REEDE

I 3E FAZELLO

PROCEDURA COMPLETATA

La rendicontazione delle attivita svolte sara predisposta e consegnata dai docenti al rientro a scuola alla

dirigenza.



e INDICAZIONI PER | GENITORI

| genitori per restituire i lavori svolti dai loro figli agli insegnati potranno servirsi di Argo ScuolaNext
Famiglie utilizzando la seguente procedura:

ACCEDERE CON LE PROPRIE CREDENZIALI AL PORTALE “ARGO SCUOLANEXT FAMIGLIE"

== Pagina di accessa x  +

- a x L w8

€« - C @ portaleargoit, b/famigli flogin_form2jsp

@ Amezonit- Compr.. @ Bookingcom G Google @ istitute industrile.. @) TripAdvisor || Segnalibri di IE

Area riservata

alle famiglie
i nelfarea di Seuol famiglie. Polrai

el nze, ai
saqgi indirizzali alle famiglie

SCUOLANEXT

HAI BISOGNO DI AITTO?
Entra nel Portale Famiglia

Qualora non si riuscisse ad acceders al sistema &
consighabile provare a svuctare | cache del Browser.

S non hai ancora ricevuto il tuo nome utente e 1 e
password sei pregato di contattare g uffci o segreteria =

della tuz scuoka. ARBoO

DOPO L’ACCESSO CLICCARE SU “DOCUMENTI”

@ Args - Famiglia x  + - b4
€ > C & portaleargo.it/argoweb/famiglia/index.jsf# o % LD A
@ Amazonit- Compr.. @ Bockingcom (5 Google @ istituto industriale.. @ TripAdviser || Segnalibri dilE

DIREZIONE DIDATTICA I CIRCOLO GIOVANNI
[A]R[G[0 SCUOLANEXT g

VIA G. LICATA, N.18 - SCIACCA

gli utenti che & ad ricabile la nuova app per dispositivi mobili. Venite a scoprire Didup Famiglia sugli store Android a Apple! - .
Il codice scuola da utilizzare per accedere all'app & SE7583, utente e ar il per aquesta ione. d App Store

L]

=l




CLICCARE SU “CONDIVISIONE CON | DOCENTI”

wa Arga - Famiglia x  + - %
&« C @ portaleargo.it/argoweb/famiglia/index.jsf# o Ty ® A
@ Amazonit- Compr.. @ Bookingcom (& Gooole @ istituto industrisle.. @ TripAdvisor Segnalibri di IE

? DIREZIONE DIDATTICA I CIRCOLO GIOVANNI
SCUOLANEXT

XXIIT
VIA G. LICATA, N.18 - SCIACCA

Senvizi Classe =
Classe:

Documenti (=)

gli utenti che & adesso scaricabile |a nuova app per dispositivi mobili. Venite a scoprire Didup Famiglia sugli store Android a Apple! — Available on the
 Google play D

Pag Il codice scuola da utilizzare per accedere all'app & SE7583, utente e password sono quelle utilizzate per accedere a questa applicazione. App Store
E |

_as

SI APRIRA” QUESTA FINESTRA, SULLA SINISTRA TROVERETE LA LISTA DEI DOCENTI DELLA CLASSE

Utilita

=2 Argo - Famiglia X + - X

13 C  # portaleargo.it/argoweb/famiglia/indexjsf# or Tt ® A

@ Amazonit- Compr.. @ Bookingcom G Google @ istituto industriale.. @ TripAdvisor Segnalibri di IE

Condivisione Documenti con i Docenti X

Nome File Descrizione ‘Dﬂlﬂ |

¢ Cancelia || Modifica

(+) Upload

‘ o Download




CLICCANDO SUL “NOME DEL DOCENTE” E SUL PULSANTE “UPLOAD” SI APRIRA’ QUESTA FINESTRA,
CLICCARE SU “SCEGLI FILE”, ALLEGARE IL FILE DA INVIARE AL DOCENTE, SCRIVERE UN BREVE DESCRIZIONE E
CONFERMARE

ws Arge - Famiglia x + - X
& C @ portaleargo.it/argoweb/famiglia/index.jsf# o ¥ L O A2
@ Amazonit-Compr.. @ Bookingcom (5 Google @ istituto industrisle.. @ TrpAdvisor Segnalibri di IE

&~

File: | Sceglifile | Nessun file selezionato
Data: [10/03/2020 %

Descrizione:

]
Caratteri insenti (max 100): 0

|| Carica come allegato al documento selezionato

ALLA FINE AVRETE QUESTA FINESTRA

=2 Argo - Famiglia x  + - 4
< C @ portaleargo.it/argoweb/famiglia/indsx.jst# o Y L@ B o
@ Amazonit- Compr.. @ Bockingcom G Google @ istituto industrisle.. @ TripAdviser Segnalibri di IE
Condivisione Documenti con i Docenti x
" Docenti Nome File Descrizione Data
-
= B =& comgiti i malematic docx INVIO COMPITI DI MATEMATICA 10/03/2020
-
%
%
=
5=
=
%
%
=
5=
-
Download Cancella Modifica Upload
’ ° x 4 o' \

Si ricorda che il Ministero dell’lstruzione ha predisposto una pagina web consultabile da tutti i docenti al
seguente link https://www.istruzione.it/coronavirus/index.html, utile per I'attivazione di percorsi educativi
a distanza.

A tal proposito si comunica anche l'iscrizione da parte della scuola alla piattaforma G Suite for Education che
da I'opportunita di utilizzare Google Classroom per la creazione di classi virtuali.
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